
รางขอบเขตงาน  (Terms  of  Reference  :  TOR)   
โครงการจางทําความสะอาดอาคาร  จํานวน  18  หลัง 

มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม 
 

1.  หลักการและเหตุผล 
 มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม  ปจจุบันตั้งอยู  ณ  เลขที่  156  หมู  5   ตําบลพลายชุมพล  
อําเภอเมือง  จังหวัดพิษณุโลก  เปนสถานศึกษาและเปนสถานที่ปฏิบัติงานของขาราชการและเจาหนาที่  
ซ่ึงมีความจําเปนตองจางทําความสะอาดอาคาร   จํานวน  18  หลัง      
 มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม  ไดรับจัดสรรงบประมาณประจําป  พ.ศ.2554  งบประมาณ
เงินแผนดินและงบประมาณเงินรายไดของมหาวิทยาลัย  สําหรับดําเนินการจางทําความสะอาดอาคาร  
จํานวน  18  หลัง   ของมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม  ดังนั้น  เพ่ือใหการดําเนินงานบรรลุผลตาม
วัตถุประสงค   จึงจําเปนตองจางทําความสะอาดอาคารตาง ๆ  ใหมีความสะอาดพรอมที่จะใหบริการกับ
นักศึกษา  อาจารย  เจาหนาที่และบุคคลทั่วไปที่เขามาใชสถานที่ภายในมหาวิทยาลัย 
 

2.  วัตถุประสงค 
 มหาวิทยาลัยมีความประสงคจะทําการประกวดราคาจางทําความสะอาดอาคาร  จํานวน   
18  หลัง   ณ  มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม    สวนทะเลแกว    

โดยมีขอบเขตงาน   ขอกําหนดและเงื่อนไขทั่วไปดังรายละเอียดที่จะกลาวถึงตอไป               
ซ่ึงวัตถุประสงคหลักของงานเพื่อใหไดผลงานทั้งหมดมีมาตรฐาน  มีคุณภาพดี  มีสภาพพรอมที่จะใช
งานไดทันที  
 

3.  คุณสมบัติผูเสนอราคา 

3.1   ผูเสนอราคาตองเปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจางดวยวิธีการ 
ทางอิเล็กทรอนิกสในครั้งน้ี 

3.2   ผูเสนอราคาตองไมเปนผูที่ถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงานของทางราชการ 
และไดแจงเวียนชื่อแลว    หรือไมเห็นผูที่ไดรับผลของการสั่งใหนิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเปนผูทิ้งงานตาม
ระเบียบของทางราชการ 

3.3  ผูเสนอราคาตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น  และ/หรือ 
ตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส   
ณ  วันประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส   หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการ
ขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 
  3.4   ผูเสนอราคาตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน    ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอม
ขึ้นศาลไทย   เวนแตรัฐบาลของผูเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น  
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4.  ขอบเขตของงาน 

จัดหาพนักงานทําความสะอาดที่มีคุณสมบัติเหมาะสมในการปฏิบัติงานทําความสะอาดอาคาร
ในสถานที่ราชการ   คือ    ผูรับจางจะตองคัดเลือกลูกจางเพ่ือปฏิบัติงาน   โดยมี  คุณสมบัติตามที่ 
“ผูวาจาง”  กําหนดดังน้ี 

-  อายุระหวาง  18 ป -  50  ปบริบูรณ  (กรณีที่เปนเพศชาย  ตองพนภาระจากการ 
   เกณฑทหารแลว) 
-  สัญชาติไทย 
-  มีรางกายแข็งแรงสมบูรณ  ไมเปนโรคติดตอ  ไมติดยาเสพติด  โดยแสดงใบรับรอง 
   แพทยประกอบ 

 

5.  ระยะเวลาดําเนินการ 

 กําหนดระยะเวลา  12  เดือน  โดยเริ่มดําเนินงานตั้งแตวันที่  1  ตุลาคม  2553  ถึงวันที่  30  
กันยายน  2554 
 

6.  รายละเอียดการจางทําความสะอาดอาคาร 
6.1  วัสดุสิ่งของที่ใชในการทําความสะอาด 

       6.1.1.  ผูรับจางจะตองเปนผูจัดหาวสัดุ  อุปกรณและนําน้ํายาฆาเชื้อ ,  นํ้ายารักษาความ
สะอาดที่ไมเปนอันตรายตอสุขภาพของผูปฏิบตัิงานในสํานักงานในการทําความสะอาดใหเพียงพอกับ
การทํางานจาง  ทั้งน้ีผูวาจางจะจัดที่ใหเก็บวัสดุและอุปกรณดังกลาว  โดยไมรับผิดชอบตอการสญูหาย
หรือความเสียหายใด ๆ ที่เกิดขึ้นกับวสัดุและอุปกรณในการทําความสะอาดทั้งสิ้น 
 

   1.  นํ้ายาทําความสะอาด 
        -  นํ้ายาเคลือบเงาพื้น  ตองมีคุณสมบัตใิหพ้ืนเกิดความเงางาม  ไมลื่น  
               รักษาพื้นและเกาะกับพ้ืนคงทนนานถึง 1 เดือน ตอการลงน้ํายา  1 ครั้ง 
    -  นํ้ายาลางและลอกแวกซ 
    -  นํ้ายาลางพื้นทั่วไป 
    -  นํ้ายารักษาพื้นประจําวัน 
    -  นํ้ายาดับกลิ่นและฆาเชื้อโรค 

   -  นํ้ายาปดเงาพื้นจะตองมีคุณสมบัตทิําใหพ้ืนเกิดความ 
                                            เงางามและไมลื่นเม่ือปดเงาพื้นดวยเครื่องปดเงา 
    -  นํ้ายาเช็ดกระจก 
    -  นํ้ายาเคลือบหนัง 
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    -  นํ้ายาเช็ดรอยเปอนบนพรม 
    -  ผงขัดและผงซักฟอก 
   2.  อุปกรณทําความสะอาด  จะตองมีคุณภาพดีและสามารใชงานไดดี
ตลอดเวลาหากอุปกรณชนิดใดชํารุด  ผูรับจางตองจัดเปลี่ยนใหโดยเร็ว 
    -  เครื่องขัดพื้นแบบอุตสาหกรรมทั่วไป 
    -  เครื่องดูดฝุนดูดน้ํา 
    -  เครื่องมือเช็ดกระจก 
    -  ม็อบถูพ้ืน  , ม็อบดันฝุน 
    -  สกอตไบรทขัดเงาพื้นหยาบ 
    -  สกอตไบรทขัดเงาพื้นละเอียด 
    -  ภาชนะ  ถังนํ้า  ขันนํ้า  และสายยาง 
    -  ถุงดําสําหรับใสขยะ 

   6.1.2  วัสดุสิ่งของที่ผูวาจางจัดหาให 
   1.  ไฟฟา 
   2.  นํ้าสําหรับทําความสะอาด 
   3.  หองสําหรับเก็บอุปกรณตาง ๆ 

 
      6.2  รายละเอียดการจางทําความสะอาด 
  6.2.1. สถานที่ทําความสะอาด   จํานวน  18  หลัง  ไดแก 
   1.1  อาคารศูนยวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ จํานวน  4  คน 
   1.2  อาคารกฤษณา     จํานวน  1  คน 
   1.3  อาคารสารภี     จํานวน  1  คน 
   1.4  อาคารศรีพิบูล     จํานวน  2  คน 
   1.5  อาคารกองพัฒนานักศึกษา    จํานวน  4  คน 
   1.6  อาคารเวยีงแกว     จํานวน  1  คน 
   1.7  อาคารมหาวชิราลงกรณ    จํานวน 4  คน 
   1.8  อาคารคณะเทคโนโลยกีารเกษตรและอาหาร  จํานวน  3  คน 
             1.9 อาคารคณะเทคโนโลยอุีตสาหกรรม   จํานวน  5  คน 
   1.10 อาคารทีปวิชญ     จํานวน 9  คน 
   1.11 อาคารโรงเรียนสาธติ  สวนวังจันทน   จํานวน 2  คน 
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   1.12 อาคารโรงเรียนสาธติ  สวนสนามบนิ  จํานวน    3  คน 
   1.13 ถนนรอบมหาวิทยาลยั    จํานวน    2  คน 
   1.14 สนามกีฬาพระองคดํา    จํานวน    2  คน 
   1.15  อาคารหอประชุมศรวีชิรโชต ิ   จํานวน    7  คน 
   1.16  อาคารศูนยวทิยาศาสตร    จํานวน    2  คน 
   1.17  อาคารเรียนวิทยาศาสตร    จํานวน    2  คน 
   1.18  อาคารศูนยภาษาและคอมพิวเตอร   จํานวน    5  คน 
   1.19  อาคารศูนยการศึกษาพิเศษ   จํานวน   1  คน 
     รวม        จํานวน 60  คน 
   

   6.2.2  จํานวนพนักงานทาํความสะอาดและหัวหนาผูควบคุมการปฏิบัติงาน   ในแตละวันตอง 
           ไมนอยกวา  60  คน  โดยแบงเปนพนักงานทาํความสะอาด  จํานวน   48  คน  และ 
                      คนงานทําสวน  จํานวน   9   คน  และคนกวาดถนนรอบมหาวิทยาลัย  2  คน 
  6.2.3  รายการเวลาการทาํงานและงานอื่น ๆ  ประจําวัน  ตั้งแตวันจันทร – วันอาทิตย  ตั้งแต 
           เวลา 07.30 – 17.30 น.  ไมเวนวนัหยุดราชการและวันนักขตัฤกษ   โดยอยูประจําที ่
           อาคารตลอดเวลาทีเ่ปดบริการ 

 

6.3  มาตรฐานของงาน 
 6.3.1  การทําความสะอาดพื้น   
        ใหปดกวาดและดูดฝุนตามพื้นทีว่างในชั้นอาคาร  หองโถง  ทางเดิน  บันได  ใหปราศจาก
ฝุนละออง  เศษผง  และนําขยะไปทิ้งในถงัขยะดานนอกตัวอาคารและใหใชไมกวาดออนในการกวาด  
เวนแตพ้ืนที่ทีเ่ปนพรมใหใชแปรงปดหรือเครื่องดูดฝุน  หากมีการเคลือ่นยายสิ่งตาง ๆ  เม่ือทําความ
สะอาดเสร็จใหจัดเขาที่เดิมโดยไมใหเกิดความเสียหายแกพ้ืนและสิ่งของตาง ๆ 
        เม่ือตองมีการลางพื้น  จะตองระวังไมใหนํ้าไหลเขาไปทําลายสายไฟ  สายคอมพิวเตอร  
ผูรับจางจะตองรับผิดชอบตอการเสียหายในกรณีดังกลาวดวย 
  -  การถู 
  หลังจากการทําความสะอาดแลว  หากบริเวณใดมีความสกปรกใหใชนํ้ายาขัดพื้นหรือ
สบูตามความเหมาะสม  ทั้งน้ีรวมทั้งขจัดรอยหรือตําหนิตาง ๆ  บนพ้ืนที่เกิดจากรอยรองเทา  รอยอ่ืนใด  
สําหรับพ้ืนทีพ่รมใหลบรอยเปอนดวยน้าํยาตามความเหมาะสม 
  -  การขัดพื้นและปดเงา 
  ผูรับจางตองพิจารณาเลือกเครื่องมือเครื่องใช  วัสดุ  อุปกรณตามความเหมาะสมกับ
พ้ืน  ไมกอใหเกิดความเสียหายใด ๆ  หรือตําหนิใด ๆ  บนพ้ืน  หรือผนังดานขาง  รวมทั้งเฟอรนิเจอร  
โตะ  เกาอ้ี  ตูเก็บเอกสาร  ที่อยูบริเวณทีข่ัดพื้นหรือปดเงา 
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  -  การลงนํ้ายาขัดพื้นหรือเคลือบเงาพื้น 
  การลงน้ํายาขดัพื้นและเคลอืบเงาพื้นในบริเวณใดกต็าม  จะตองระมัดระวังไมใหฝาผนัง  
บัวผนัง  กระเบื้องยางเปรอะเปอนเปนรอย   หรือชํารุดเสียหาย  ผูรับจางจะตองรบัผิดชอบตอความ
เสียหายที่เกิดขึ้นทั้งหมด 
  -  การทําความสะอาดพรม 
  ใหดูดฝุนละออง  เศษผง  บนพรมใหสะอาดกอนทําการซักพรมและการซักพรมดวย  
นํ้ายาทําความสะอาดจะตองไมใหพรมเกิดความเสียหายและเสียความสวยงาม 

 
 6.3.2  การทําความสะอาดเฟอรนิเจอรและเครื่องใชสํานักงาน 
          ใหปดกวาด  เช็ดถู  เครื่องใชสํานักงาน  เชน  โตะ  เกาอ้ี  ตูเก็บเอกสารและ
เฟอรนิเจอรตาง ๆ   รวมทั้งรูปภาพ  รูปจําลองใหสะอาดปราศจากฝุนละออง   หยากไย  ความ
สกปรกและริว้รอยตาง ๆ   หากมีการเคลื่อนยายออกจากที่เดิมใหนํากลับเขาที่เดิม   เมื่องาน
เสร็จโดยไมใหเกิดความเสียหาย 
 6.3.3  การทําความสะอาดผนังและฝาเพดาน 
         ใหปดกวาด  เช็ดถู  และดูดฝุนใหปราศจากฝุนละออง  หยากไย  คราบสกปรกหรือรอย
ตาง ๆ  และไมมีเศษผงติดคางอยูบนพ้ืนหอง  การทําความสะอาดใหขอน้ีใหรวมถึงประตู  หนาตาง  
บานเลื่อนและผนังลิฟทดวยและใหระมัดระวังมิใหเกิดความเสียหายใด ๆ  ทั้งสิ้น 
 6.3.4  การทําความสะอาดผามานและมูลี ่
        ใหดูแลทําความสะอาดจนปราศจากฝุนละออง  หยากไยและคราบสกปรก  สําหรับผามาน
ใหใชเครื่องดูดฝุนและซักปละครั้ง   สวนมูลี่ใหเช็ดดวยความระมัดระวัง  โดยใชผาชุบนํ้าบิดหมาดหรือ
ปดดวยไมปดขนไกตามความเหมาะสมโดยไมกอใหเกิดความเสียหายใด ๆ   
 6.3.5  การทําความสะอาดกระจก 
        ใหเช็ดกระจกดวยน้ํายาเช็ดกระจก  หรือลางดวยน้ําสบูกอน  แลวลางดวยน้ําและเช็ดให
แหงจนกระจกสะอาดปราศจากคราบสกปรกและรอยสมัผัส  และหามใชผงซักฟอกทําความสะอาด
กระจกทุกชนดิ 
 6.3.6  การทําความสะอาดโคมไฟฟา  ปลัก๊ไฟฟาและหนากากเครื่องปรับอากาศ 
       ทําโดยการเช็ดถูใหสะอาดปราศจากฝุนละออง   หยากไย   คราบสกปรกและใหทําดวย
ความระมัดระวัง  ถาจําเปนตองถอดออกมาทําความสะอาด  เม่ือทํางานเสร็จใหประกอบเขาที่เดิมโดย
ไมใหเกิดความเสียหายใด ๆ 
 6.3.7  การขัดเงาบริเวณที่เปนโลหะ 
        สวนประกอบใด ๆ  ในอาคารที่เปนโลหะ  ใหดูแลรักษาโดยใชนํ้ายาตามความเหมาะสม
เพ่ือใหโลหะดงักลาวเปนเงางามอยูเสมอและไมมีคราบสนิมจับดวย 



  

 6.3.8  คนงานสวน  ทําหนาที่ดูแล  ตกแตงตนไม  สนามหญาและบริเวณของมหาวิทยาลัยที่
รับผิดชอบใหเกิดความสวยงาม 
          -  มีอุปกรณสวน  ไดแก กรรไกรตัดหญา  ตกแตงตนไม  ฯลฯ 
          -  รถตดัหญา  เครื่องตัดหญา  พรอมนํ้ามัน 
 

6.4  เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 
  6.4.1  ผูรับจางจะไมเอางานสวนใดสวนหนึ่งหรือทั้งหมดไปใหผูอ่ืนรับจางชวงอีกทอดหนึ่ง  หรือ
โอนสิทธิเรียกรองตามสัญญาจางนี้ใหกับบุคคลอื่นโดยไมไดรับอนุญาตเปนหนังสือจากผูวาจาง 
  6.4.2  ผูรับจางจะตองจัดใหมีพนักงานทําความสะอาดตามจํานวนที่ระบุไวในสัญญาจางและ
พนักงานทําความสะอาดทุกคนตองทํางานเต็มเวลา 
  6.4.3  เมื่อพนักงานทําความสะอาดที่ผูรับจางไดสงเขามาปฏิบัติงานประจําไดหยุดไป  ผูรับจางตอง
จัดพนักงานสมทบเขามาทดแทนใหครบจํานวน   หากขาดไปเปนจํานวนเทาใดจะตองถูกปรับตอคน / วัน  วันละ  300  
บาท  (สามรอยบาทถวน)    แตทั้งนี้หากนับรวมจํานวนครั้งเกินกวา  3  ครั้ง  (สามครั้ง)  ผูรบัจางยินยอมใหผูวาจาง
บอกเลิกสัญญาและริบเงินประกัน 

6.4.4  ถาวันใดมีปริมาณงานมากกวาปกติ   ผูรับจางจะตองจัดพนักงานสมทบเขามาทํางาน   
เพ่ือใหการทํางานจางในวันนั้น ๆ  ใหแลวเสร็จสมบูรณ 
  6.4.5  พนักงานของผูรับจางตองปฏิบัติตามระเบียบ  หรือคําส่ังของผูวาจาง  หรือหัวหนางาน
อาคารสถานที่  หรือผูไดรับมอบหมายจากผูวาจาง  ถาหากพนักงานของผูรับจางฝาฝนหรือมีพฤติกรรมไมเปนที่
ไววางใจ   ผูวาจางหรือผูที่ผูวาจางมอบหมาย  หรือหัวหนางานอาคารสถานที่  แตกรณีแจงใหผูรับจางดําเนินการ
เปล่ียนตัวพนักงานทําความสะอาด  และเมื่อผูรับจางไดรับแจงแลวจะตองรีบดําเนินการจัดหาพนักงานทําความสะอาด
แทนในทันที 
  6.4.6  น้ํายาทําความสะอาดทุกชนิดที่ผูรับจางนํามาใชในงานนี้   จะตองใชตามตัวอยางที่นํามาให
คณะกรรมการพิจารณาในวันยื่นขอเสนอ 
  6.4.7  หากมีส่ิงใด  หรือการอันใดอันหนึ่งที่มิไดระบุไวในรายละเอียดการทําความสะอาดนี้  แต
จําตองทําเพ่ืองานทําความสะอาดนี้ใหแลวเสร็จบริบูรณตามวัตถุประสงคของการทําความสะอาดหรือคําส่ังของผูวาจาง
ที่เกี่ยวกับการทําความสะอาด  ผูรับจางตองจัดทําการนั้น ๆ  ใหโดยไมคิดคาใชจายใด ๆ  เพ่ิมขึ้นอีกทั้งส้ิน 
  6.4.8  เมื่อทําความสะอาดเสร็จเรียบรอยแลวในแตละวัน  พนักงานของผูรับจางจะตองปดไฟฟา  
เครื่องปรับอากาศ  น้ําประปา  ประตู  หนาตาง  ใหเรียบรอยกอนที่จะออกจากอาคาร 
  6.4.9  ในกรณีเกิดความเสียหาย  ชํารุด  บกพรอง  หรือสูญหายตอทรัพยสินใด ๆ  อันเกิดจากการ
กระทําของพนักงานทําความสะอาดของผูรับจางโดยจงใจ  หรือกระทําโดยความประมาทเลินเลอ  กระทําหรือละเวน
กระทําตามหนาที่   ผูรับจางจะตองรับผิดชอบโดยชดใชคาเสียหายที่เกิดขึ้นตอทรัพยสินนั้นตามราคาที่เปนจริง   และ
ในกรณีที่มีการกระทําดังกลาวเกิดขึ้น  และเปนความผิดทางอาญาดวย  ผูรับจางจะตองรวมมือในการสอบสวนหาตัว
ผูกระทําความผดิ  เพ่ือดําเนินการตามกฎหมายตอไป 
  6.4.10  ผูวาจางจะจัดพนักงานของผูวาจางคอยดูแลตรวจสอบการปฏิบัติงานของพนักงานทําความ
สะอาดตลอดเวลาที่ผูรับจางไดทํางานจางนี้ 
  6.4.11  พนักงานทําความสะอาดของผูรับจางจะตองลงลายมือชื่อของตนกอนเขาปฏิบัติงานและ
ภายหลังการปฏิบัติงานเปนประจําทุกวัน  ณ  สํานักงานอธิการบดี  อาคารทีปวิชญ 
  6.4.12  คนสวนจะตองดูแลใสปุย  ตกแตงตนไม  และบริเวณรอบ ๆ  อาคารใหเกิดความสวยงาม  
และไมทําใหเกิดความเสียหายกับตนไมที่ปลูก 
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7.  การสงมอบและการตรวจรับงาน 
 7.1  ผูควบคุมงานของผูรับจางจะตองรายงานผลการปฏิบัติงานประจําวันตามแบบฟอรมของมหาวิทยาลัย
ใหคณะกรรมการตรวจการจางดําเนินการตรวจสอบผลการทํางานเพื่อใชเปนขอมูลในการพิจารณาตรวจรับงานจางนี้ 
 7.2  กอนที่ผูรับจางจะขอรับเงินคาจางประจํางวดตามสัญญาจางเหมานี้  ผูรับจางจะตองทําหนังสือสงมอบ
งานที่ทํามาตลอดงวดใหคณะกรรมการตรวจการจางเพื่อพิจารณาตรวจรับงานจาง 

 
8.  การสงพนักงานเขาทําความสะอาด 
 8.1  ผูรับจางจะตองจัดทําประวัติพนักงานทําความสะอาดทุกคน  โดยระบุ  ชื่อ  ที่อยู  และรูปถายขนาด   
2  นิ้ว  พรอมประวัติยอและแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน   พรอมสําเนาทะเบียนบาน  (ที่อยูปจจุบัน)   สงให
ผูวาจางลางหนากอนจัดสงพนักงานทําความสะอาดเขามาทํางานในสถานที่ของผูวาจาง 
 8.2  พนักงานทําความสะอาดทุกคนตองอยูในเครื่องแบบท่ีเปนมาตรฐานเดียวกันและทุกคนตองติดบัตร
ประจําตัวที่ผูรับจางออกใหบริเวณหนาอกเสื้อ  โดยใหมองเห็นชัดเจน 
 8.3  พนักงานทําความสะอาดที่ผูรับจางจัดสงมาทํางานตองมีความประพฤติดี   สุขภาพดี  ไมเปนโรคติดตอ
รายแรงหรือเปนโรคที่สังคมรังเกียจ  มีประวัติดี  มีความซื่อสัตยสุจริต  และผานการฝกอบรมจากผูรับจางมาเรียบรอย
แลว 
 8.4  ในกรณีที่จะตองสับเปล่ียนทดแทนตัวบุคคล  หรือจัดสงพนักงานทําความสะอาดเขามาสมทบใหผูรับจาง
แจงรายชื่อ    รูปถายพรอมสงประวัติใหผูรับจางลวงหนากอนพนักงานจะเขามาทํางานในสถานที่ของผูวาจางทุกครั้ง 
  

รายละเอียดการทําความสะอาดอาคาร   
 

1.  การทําความสะอาดประจําวัน 
 1.1  กวาด  ม็อบและดันฝุน  บริเวณทางเดินรวม  ภายในหองสํานักงานทั้งหมดและภายใน
หองเรียนทั้งหมดดวยน้ํายารักษาพื้นประจําวันใหสะอาดปราศจากรอยคราบดํา 
 1.2  กวาดพื้นและทําความสะอาดโตะทีพั่กนักศึกษา 
 1.3  ทําความสะอาดกระจกภายในอาคารที่ใกลสัมผสัทกุแหง 
 1.4  ทําความสะอาดหองน้ํา  เช็ด  ลาง  สุขภัณฑภายในหองน้ําทุกหองดวยน้ํายาดับกลิ่นและ
ฆาเชื้อโรคและเช็ดกระจกภายในหองน้ําทุกชั้นทุกหองดวยน้ํายาเช็ดกระจก 
 1.5  เทขยะและลางตะกรา  ถังใสขยะภายในหองน้ําและเกบ็รวบรวมไปทิ้งยังที่ผูวาจางกําหนด 
 1.6   เทขยะทุกจุดภายในอาคาร  พ้ืนที่สวนกลางรวบรวมไปทิ้งยังที่ผูวาจางกําหนด 
 1.7  ภายในหองเรียนทุกชัน้ทุกหองใหเปดไฟแสงสวาง  เปดเครื่องปรับอากาศตามเวลาเรียน
และเม่ือหองเรียนเลิกใชแลวใหเช็ดกระดานไวทบอรด  กระดานดํา  ปดไฟแสงสวาง  ปด
เครื่องปรับอากาศ   ทําความสะอาดและจัดเกาอ้ีเลคเชอรใหพรอมใชงานอยูเสมอ 
 1.8  ปดฝุนและเช็ดเฟอรนิเจอร  ชุดรับแขก  โทรศัพท  โทรสาร  คอมพิวเตอรและเครื่องพิมพ
คอมพิวเตอร  เครื่องสุขภัณฑตาง ๆ  ในสํานักงานและหองน้ําสํานักงานทุกชั้นทุกหองใหสะอาดอยูเสมอ 
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 1.9  ทําความสะอาดรอยเปอนตามผนัง  พ้ืน  สวิทซไฟฟา  มือจับและลูกบิดประตูภายใน
อาคารใหสะอาดอยูเสมอ 
 1.10  ทําความสะอาดกระจกและผนังภายนอก – ภายในของลิฟทของอาคารทั้งหมด 
 1.11  ทําความสะอาดบันไดใหสะอาดเงางามอยูเสมอ 
 1.12  ปฏิบตัิงานตามที่ไดรับมอบหมายใหในสวนที่เกีย่วกับการรักษาความสะอาด 
2.  การทําความสะอาดประจําทุกสัปดาห 
 2.1  ปดกวาดหยากไยตามเพดาน  ฝาผนังภายในและภายนอกอาคาร 
 2.2  ทําความสะอาดหองน้ํา     ลางผนังหองน้ํากระเบื้องเซรามิกสและเช็ดผนังกั้นหองน้ํา 
ฟารติเคลิดวยน้ํายาฆาเชื้อโรคและดับกลิน่ใหสะอาด 
 2.3  เดินเครื่องปดเงาพื้นกระเบื้องยาง  พ้ืนหินขัด  พ้ืนกระเบื้องเซรามิกส  ดวยน้ํายาขัดเงาให
พ้ืนเงางามอยูเสมอ 
3.  การทําความสะอาดประจําทุกเดือน 
 3.1  เช็ดทําความสะอาดชองระบายอากาศและเครื่องปรับอากาศทุกชั้นทุกหองภายในอาคาร 
 3.2  ทําความสะอาดกระจกและมูลี่หนาตางทุกชองทุกบานภายในอาคาร 
4.  การทําความสะอาดประจําทุก  2  เดือน 
 4.1  ทําความสะอาดเพดานและโคมหลอดไฟฟา 
 4.2  ขัดและเช็ดขอบอลูมิเนียม  ทุกจุดตาง ๆ  ของอาคาร 
5.  การทําความสะอาดเปนประจําทุก  4  เดือน 
 5.1  ขัด – ลางพื้นกระเบื้องยาง  กระเบื้องเซรามิกสและกระเบื้องหินขัดพรอมเคลอืบเงา 
 5.2  ทําความสะอาดพรมโดยวิธีโรตารี่แชมพู 
6.  การทําความสะอาดเปนประจําทุก  6  เดือน 
 6.1  ขัดลางพื้นเคลือบเงา 
 6.2  เช็ดกระจก 
 6.3  ทําความสะอาดพื้นพรมไมใหมีกลิ่น 
 6.4  ลางลานจอดรถ 
7.  การทําสัญญา 
 ผูรับจางที่ไดรับคัดเลือกจะตองทําสัญญารับจางกับมหาวิทยาลัยภายใน  15  วัน  (สิบหาวัน) 
นับแตวันที่ไดรับแจงจากมหาวิทยาลัย 
8.  สถานที่สงมอบงาน 
 มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม  เลขที่  156    หมู  5   ตําบลพลายชุมพล  อําเภอเมือง   
จังหวัดพิษณุโลก  65000   
 



  

9.  การชําระเงิน 
 มหาวิทยาลัยจะจายคาจางเปนรายเดือนในเดือนถัดไป  เม่ือผูรับจางไดดําเนินการสําเร็จ
ครบถวนตามสัญญา  และผานการตรวจรับจากคณะกรรมการตรวจรับ  โดยผูรับจางไดวางใบเรียกเก็บ
เงินเรียบรอยแลว 
10.  การประสานงาน 
 ผูเสนอราคาขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติมไดที่  งานพัสดุ  กองกลาง  สํานักงานอธิการบดี   
โทรศัพท  055 – 267109   
11.  หนวยงานผูรับผิดชอบดําเนินการ 
 งานพัสดุ    กองกลาง    สํานักงานอธิการบดี    มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม 
 
สถานที่ติดตอเพื่อขอทราบขอมูลเพิ่มเติมหรือเสนอแนะวจิารณ  หรือแสดงความคิดเห็นโดย

เปดเผยตัวไดที ่
 

 1.  ทางไปรษณีย 
  สงถึง    อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม 
    156  ตําบลพลายชุมพล  อําเภอเมือง  จังหวัดพิษณุโลก  65000 
 2.  โทรศัพท  0  5526  7052 
 3.  โทรสาร  0  5526  7109 
 4.  ทางเวบ็ไซต   http://www.psru.ac.th 
 5.  E-Mail  passadu@psru.ac.th   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
เอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส   เลขที่  ……….. / 2554 

การจางทําความสะอาดอาคาร  ดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส   
ตามประกาศมหาวิทยาลยัราชภัฏพิบลูสงคราม   

ลงวันที ่        กันยายน     2553     
----------------------------------------------- 

 มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม  สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา  ซ่ึงตอไปน้ีเรียกวา  
" มหาวิทยาลัย "  มีความประสงคจะประกวดราคาจางทําความสะอาดอาคาร   ณ  มหาวิทยาลัย
ราชภัฏพิบูลสงคราม  สวนทะเลแกว  ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส   โดยมีขอแนะนําและขอกําหนด  
ดังตอไปน้ี   
 

1.  เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคา  
1.1 รายละเอียดการจางทําความสะอาดอาคาร 
1.2 แบบใบยื่นขอเสนอการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
1.3 หนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและการจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
1.4 แบบสัญญาจาง 
1.5 แบบหนังสือค้ําประกัน 

( 1 )   หลักประกันซอง 
( 2 )   หลักประกันสัญญา 

1.6   บทนิยาม 
( 1 )    ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน 
( 2 )    การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 

1.7   แบบบัญชีเอกสาร 
( 1 )   บัญชีเอกสารสวนที่   1 
( 2 )   บัญชีเอกสารสวนที่   2 

 

2.  คุณสมบัติของผูเสนอราคา 
2.1   ผูเสนอราคาตองเปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจางดวยวิธีการ 

ทางอิเล็กทรอนิกสในครั้งน้ี 
2.2   ผูเสนอราคาตองไมเปนผูที่ถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงานของทางราชการ 

และไดแจงเวียนชื่อแลว    หรือไมเห็นผูที่ไดรับผลของการสั่งใหนิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเปนผูทิ้งงานตาม
ระเบียบของทางราชการ 
 



  

2 
 

2.3  ผูเสนอราคาตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น  และ/หรือ 
ตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส   
ณ  วันประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส   หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการ
ขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมตามขอ   1.6   
  2.4   ผูเสนอราคาตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน    ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอม
ขึ้นศาลไทย   เวนแตรัฐบาลของผูเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น  
    

3.  หลักฐานการเสนอราคา 
      ผูเสนอราคาจะตองเสนอเอกสารหลักฐาน  แยกเปน    2    สวน    คือ 
  3.1    สวนที่    1    อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปน้ี 
   ( 1 )    ในกรณีผูเสนอราคาเปนนิติบุคคล 
    ( ก )    หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด    ใหยื่นสําเนา
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล    และสําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม   บัญชีรายชื่อหุนสวน 
ผูจัดการ    ผูมีอํานาจควบคุม    พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
    ( ข )    บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด  ใหยื่นสําเนาหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล    และสําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม    หนังสือบริคณหสนธิ      
บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ  ผูมีอํานาจควบคุม  และบัญชีผูถือหุนรายใหญ  พรอมรับรองสําเนา
ถูกตอง 
   ( 2 )    ในกรณีผูเสนอราคาเปนผูเสนอราคารวมกันในฐานะเปนผูรวมคา  ให
ยื่นสําเนาสัญญาของการเขารวมคา  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูเขารวมคา  และในกรณีที่     
ผูเขารวมคาฝายใดเปนบุคคลธรรมดาที่มิใชสัญชาติไทย  ก็ใหยื่นสําเนาหนังสือเดินทาง  หรือผูเขา   
รวมคาฝายใดเปนนิติบุคคลใหยื่นเอกสารตามที่ระบุไวใน  (1) 

( 3 )    สําเนาใบทะเบียนพาณิชย  และสําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม   
(ถามี)    พรอมรับรองสําเนาถูกตอง  
   ( 4 )  หนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส      
(ที่กรอกขอมูลเรียบรอยแลว)  

( 5 )   บัญชีเอกสารสวนที่    1    ทั้งหมดที่ไดยื่น ตามแบบในขอ  1.7  ( 1 ) 
 

  3.2    สวนที่    2    อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปน้ี 
   ( 1 )    หนังสือมอบอํานาจซึ่งปดอากรแสตมปตามกฎหมายในกรณีที่ 
ผูเสนอราคามอบอํานาจใหบุคคลอื่นทําการแทน 
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   ( 2 )    หลักประกันซอง    ตามขอ    5 
   ( 3 )    หนังสือรับรองผลงานพรอมทั้งรับรองสําเนาถูกตอง 
   ( 4 )    สําเนาสัญญาที่เปนคูสัญญาเดียวกันกับหนังสือรับรองผลงานตามขอ  
3.2  (3)  พรอมทั้งรับรองสําเนาถูกตอง 
   ( 5 )    บัญชีเอกสารสวนที่   2   ทั้งหมดที่ไดยื่นตามแบบในขอ  1.7  ( 2 ) 
  

4.  การเสนอราคา    
4.1 ผูเสนอราคาตองยื่นขอเสนอตามแบบที่กําหนดไวในเอกสารประกวดราคาจาง 

ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสน้ี  โดยไมมีเง่ือนไขใด ๆ  ทั้งสิ้น   และจะตองกรอกขอความใหถูกตอง
ครบถวน   ลงลายมือชื่อของผูเสนอราคาใหชัดเจน 

4.2 ผูเสนอราคาจะตองกรอกจํานวนพนักงานในตารางการเสนอราคาใหครบถวน 
4.3 ผูเสนอราคาจะตองกําหนดยืนราคาไมนอยกวา  60  วัน   นับแตวันยืนยันราคา 

สุดทาย  (วันเสนอราคา)  โดยภายในกําหนดยืนราคา  ผูเสนอราคาตองรับผิดชอบราคาที่ตนเสนอไว
และจะถอนการเสนอราคามิได 
  4.4  ผูเสนอราคาจะตองเสนอกําหนดเวลาดําเนินการตามสัญญาที่จะจางใหแลวเสร็จไม
เกิน  12  เดือน  นับถัดจากวันลงนามในสัญญาจาง  และเขาดําเนินการภายใน  7  วัน  นับถัดจากวัน
ลงนามในสัญญาจาง 
  4.4   กอนยื่นซองเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีทางอิเล็กทรอนิกส    ผูเสนอราคา
ควรตรวจดูรางสัญญา     แบบรูป   และรายละเอียด ฯลฯ ใหถี่ถวนและเขาใจเอกสารประกวดราคา
ทั้งหมดเสียกอนที่จะตกลงยื่นขอเสนอตามเง่ือนไขในเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส 
  4.5    ผูเสนอราคาจะตองยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  
ในวันที่        กันยายน   2553   ระหวางเวลา 10.00 น.  ถึง  11.00  น.  ณ  หองประชุมทีปวิชญ 115    
อาคารทีปวิชญ    มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม   (สวนทะเลแกว)  อ.เมือง  จ. พิษณุโลก  
กําหนดใหเสนอราคาในวันที่        กันยายน  2553     

เม่ือพนกําหนดเวลายื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสแลวจะไม 
รับเอกสารเพิ่มเติมโดยเด็ดขาด 

คณะกรรมการประกวดราคา  จะดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาแตละ 
รายวาเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น   หรือเปนผูมีผลประโยชนรวมกัน
ระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ตามขอ   1.6   ( 1 )   ณ   วันประกาศ 
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ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสหรือไม   พรอมทั้งตรวจสอบขอเสนอตามขอ  3.2  และ
แจงผูเสนอราคาแตละรายทราบผลการพิจารณาเฉพาะของตน  ทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ  หรือ
วิธีอ่ืนใดที่มีหลักฐานวา  ผูเสนอราคารับทราบแลว  
  หากปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคา  กอนหรือในขณะที่มีการเสนอราคาดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกสวา   มีผูเสนอราคากระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปน
ธรรม   ตามขอ  1.6  ( 2 )  คณะกรรมการฯ   จะตัดรายชื่อผูเสนอราคารายนั้นออกจากการเปน         
ผูเสนอราคา และมหาวิทยาลัยจะพิจารณาลงโทษผูเสนอราคาดังกลาวเปนผูทิ้งงาน      

ผูเสนอราคาที่ไมผานการคัดเลือกเบื้องตน  เพราะเหตุเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชน 
รวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น   หรือเปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการ
ตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ณ   วันประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส   หรือเปนผู
เสนอราคาที่กระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  หรือเปนผูเสนอราคาที่ไม
ผานคุณสมบัติทางดานเทคนิคอาจอุทธรณคําสั่งดังกลาวตอหัวหนาหนวยงานที่จัดหาพัสดุภายใน        
3  วัน  นับแตวันที่ไดรับแจงจากคณะกรรมการประกวดราคา   การวินิจฉัยอุทธรณของหัวหนา
หนวยงานที่จัดหาใหถือเปนที่สุด 
  หากปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคาวา  กระบวนการเสนอราคาจางดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกสประสบขอขัดของ  จนไมอาจดําเนินการตอไปใหแลวเสร็จภายในเวลาที่กําหนดไว  
คณะกรรมการประกวดราคาจะสั่งพักกระบวนการเสนอราคา  โดยมิใหผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคาพบปะ
หรือติดตอสื่อสารกับบุคคลอื่น  และเม่ือแกไขขอขัดของแลว  จะใหดําเนินกระบวนการเสนอราคาตอไป
จากขั้นตอนที่คางอยูภายในเวลาของการเสนอราคาที่ยังเหลือกอนจะสั่งพักกระบวนการเสนอราคา    
แตตองสิ้นสุดการบวนการเสนอราคาภายในวันเดียวกัน  เวนแตคณะกรรมการประกวดราคาเห็นวา
กระบวนการเสนอราคาจะไมแลวเสร็จไดโดยงาย  หรือขอขัดของไมอาจแกไขได  ประธาน
คณะกรรมการประกวดราคาจะสั่งยกเลิกกระบวนการเสนอราคา  และกําหนดวัน  เวลาและสถานที่  
เพ่ือเริ่มตนกระบวนการเสนอราคาใหมโดยจะแจงใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุกรายที่อยูในสถานที่น้ันทราบ 
  คณะกรรมการประกวดราคาสงวนสิทธิในการตัดสินใจดําเนินการใด ๆ ระหวางการ
ประกวดราคาฯ  เพ่ือใหการประกวดราคาฯ เกิดประโยชนสูงสุดตอทางราชการ 

4.6   ผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการการคัดเลือกใหเขาเสนอราคาจะตองปฏิบัติดังน้ี 
   (1)  ผูเสนอราคาจะตองลงนามในหนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและการจางดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส    
   (2)  ราคาสูงสุดของการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสจะตอง
เริ่มตนที่  4,536,000  บาท    ( สี่ลานหาแสนสามหมื่นหกพันบาทถวน )  
   (3)  ราคาที่เสนอจะตองเปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพิ่ม  และภาษีอ่ืน ๆ (ถามี)  
รวมคาใชจายทั้งปวงไวดวยแลว 
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   (4)  ราคาที่เสนอในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส
จะตองต่ํากวาราคาสูงสุดในการประกวดราคาฯ 
   (5)  หามผูเสนอราคาถอนการเสนอราคา  และเม่ือการประกวดราคาฯ เสร็จสิ้น
แลว  จะตองยืนยันราคาตอผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสราคาที่ยืนยันจะตองตรงกับราคาที่เสนอ
หลังสุด 
   (6)  ผูเสนอราคาจะตองเสนอกําหนดยืนราคาไมนอยกวา  60  วัน  นับแตวัน
ยืนยันราคาสุดทาย  โดยภายในกําหนดยืนราคา  ผูเสนอราคาตองรับผิดชอบราคาที่ตนเสนอไว  และจะ
ถอนการเสนอราคามิได 
   (7)  ผูเสนอราคาที่เขารวมประกวดราคาฯ  จะตองรับผิดชอบคาใชจายในการ
จัดประกวดราคาฯ  และคาใชจายในการเดินทางของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ทั้งนี้จะแจง
ใหทราบในวันเสนอราคา 
 

5.  หลักประกันซอง 
ผูเสนอราคาตองวางหลักประกันซองพรอมกับการยื่นซองเอกสารทางดานเทคนิค    

จํานวน    226,800    บาท  (สองแสนสองหมื่นหกพันแปดรอยบาทถวน)      โดยหลักประกันซอง
จะตองมีระยะเวลาการค้ําประกัน  ตั้งแตวันยื่นซองขอเสนอทางดานเทคนิคครอบคลุมไปจนถึงวันสิ้นสุด
การยืนราคาโดยใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใด   ดังตอไปน้ี  

5.1    เงินสด 
5.2    เช็คที่ธนาคารสั่งจายใหแกมหาวิทยาลัย   โดยเปนเช็คลงวันที่ที่ยื่นซอง 

เอกสารทางดานเทคนิค  หรือกอนหนานั้นไมเกิน   3   วันทําการของทางราชการ 
   5.3  หนังสือค้ําประกันของธนาคารในประเทศตามแบบหนังสือค้ําประกัน     
ดังระบุในขอ 1.5  ( 1 ) 
   5.4    หนังสือค้ําประกันของบริษัทเงินทุน  หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย       
ที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย    และประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศ
ของธนาคารแหงประเทศไทย   ซ่ึงไดแจงเวียนชื่อใหสวนราชการตางๆ   ทราบแลว   โดยอนุโลมใหใช
ตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุในขอ   1.5  ( 1 ) 

5.5 พันธบัตรรัฐบาลไทย 
หลักประกันซองตามขอน้ี    มหาวิทยาลัยจะคืนใหผูเสนอราคาหรือผูค้ําประกัน 

ภายใน  15  วัน   นับถัดจากวันที่ไดพิจารณาในเบื้องตนเรียบรอยแลว  เวนแตผูเสนอราคารายที่
คัดเลือกไวซ่ึงเสนอราคาต่ําสุด  จะคืนใหตอเม่ือไดทําสัญญาหรือขอตกลง  หรือเม่ือผูเสนอราคาไดพน
จากขอผูกพันแลว 
   การคืนหลักประกันซอง  ไมวาในกรณีใดๆ   จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ย 
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  การยึดหลักประกันซอง   ของผูมีสิทธิเสนอราคา  จะดําเนินการในกรณีดังตอไปน้ี 
  1)  ผูมีสิทธิเสนอราคาไมสงผูแทนมาลงทะเบียนเพ่ือเขาสูกระบวนการเสนอราคา   
ตามวัน  เวลา  และสถานที่ที่กําหนด 
  2)  ผูมีสิทธิเสนอราคาที่มาลงทะเบียนแลวไม  LOG  IN  เขาสูระบบ 
  3)  ผูมีสิทธิเสนอราคา  LOG  IN  เขาระบบแลว  แตไมมีการเสนอราคา  หรือเสนอ
ราคาผิดเงื่อนไขที่กําหนดโดยการเสนอราคาสูงกวา  หรือเทากับราคาเริ่มตนการประมูล 
  4)  ผูมีสิทธิเสนอราคาไมลงลายมือชื่อในแบบ  บก.008  แบบยืนยันราคาสุดทายใน   
ใบเสนอราคา 
 

6.  หลักเกณฑและสิทธิในการพิจารณาราคา 
6.1 ในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสครั้งน้ี    มหาวิทยาลัยจะ 

พิจารณาตัดสินดวย  ราคารวม    
   6.2    หากผูเสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไมถูกตองตามขอ   2   หรือยื่นหลักฐานการ
เสนอราคาไมถูกตองหรือไมครบถวนตามขอ  3   หรือยื่นซองประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสไมถูกตองตามขอ 4 แลวคณะกรรมการดําเนินการประกวดราคา จะไมรับพิจารณา
ขอเสนอของผูยื่นขอเสนอรายนั้น   เวนแตเปนขอผิดพลาดหรือผิดหลงเพียงเล็กนอย  หรือที่ผิดแผกไป
จากเง่ือนไขของเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ในสวนที่มิใชสาระสําคัญ   
ทั้งน้ี   เฉพาะในกรณีที่พิจารณาเห็นวาจะเปนประโยชนตอมหาวิทยาลัยเทานั้น 

6.3 มหาวิทยาลัยสงวนสิทธิไมพิจารณาราคาของผูเสนอราคา   โดยไมมีการผอนผัน 
ในกรณีดังตอไปน้ี 
   ( 1 )   ไมปรากฏชื่อผูเสนอราคารายนั้น   ในบัญชีผูซ้ือเอกสารประกวดราคา
จางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส   หรือในหลักฐานการรับเอกสารประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกสของ
มหาวิทยาลัย 
   ( 2 )    เสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขที่กําหนดในเอกสารประกวด
ราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสที่เปนสาระสําคัญ หรือมีผลทําใหเกิดความไดเปรียบเสียเปรียบ
แกผูเสนอราคารายอื่น 
  6.4 ในการตัดสินการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส   หรือในการทํา
สัญญา    คณะกรรมการดําเนินการประกวดราคา  หรือมหาวิทยาลัยมีสิทธิใหผูเสนอราคาชี้แจง
ขอเท็จจริง   สภาพ   ฐานะ   หรือขอเท็จจริงอ่ืนใดที่เกี่ยวของกับผูเสนอราคาได   มหาวิทยาลัยมีสิทธิที่
จะไมรับราคาหรือไมทําสัญญา   หากหลักฐานดังกลาวไมมีความเหมาะสมหรือไมถูกตอง 
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  6.5    มหาวิทยาลัยทรงไวซ่ึงสิทธิที่จะไมรับราคาต่ําสุด   หรือราคาหนึ่งราคาใด  หรือ
ราคาที่เสนอทั้งหมดก็ได   และอาจพิจารณาเลือกจางในจํานวน   หรือขนาด   หรือเฉพาะรายการหนึ่ง
รายการใด   หรืออาจจะยกเลิกการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสโดยไมพิจารณาจัด
จางเลย   ก็ได  สุดแตจะพิจารณา ทั้งน้ี  เพ่ือประโยชนของทางราชการเปนสําคัญ   และใหถือวาการ
ตัดสินของมหาวิทยาลัยเปนเด็ดขาด   ผูเสนอราคาจะเรียกรองคาเสียหายใดๆ มิได  รวมทั้ง
มหาวิทยาลัยจะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส   และลงโทษผูเสนอ
ราคาเสมือนเปนผูทิ้งงาน  ไมวาจะเปนผูเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือกหรือไมก็ตาม หากมีเหตุที่เชื่อได
วาการเสนอราคากระทําการโดยไมสุจริต  เชน  การเสนอราคาอันเปนเท็จ  หรือใชชื่อบุคคลธรรมดา  
หรือนิติบุคคลอื่นมาเสนอราคาแทน   เปนตน 
  ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ําสุด เสนอราคาต่ําจนคาดหมายไดวาไมอาจดําเนินงานตาม
สัญญาได  คณะกรรมการดําเนินการประกวดราคาหรือมหาวิทยาลัยจะใหผูเสนอราคานั้นชี้แจงและ
แสดงหลักฐานที่ทําใหเชื่อไดวาผูเสนอราคาสามารถดําเนินงานตามการประกวดราคาจางดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกสใหแลวเสร็จสมบูรณ  หากคําชี้แจงไมเปนที่รับฟงได  มหาวิทยาลัยมีสิทธิที่จะไมรับ
ราคาของผูเสนอราคารายนั้น           
    6.6    ในกรณีที่ปรากฏขอเท็จจริงภายหลังจากการประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสวา    ผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับ  
ผูเสนอราคารายอื่น  หรือเปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส    ณ   วันประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอน ิกส   หรือเปนผูเสนอ
ราคาที่กระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม    ตามขอ 1.8  มหาวิทยาลัยมี
อํานาจที่จะตัดรายชื่อผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอราคาดังกลาว  และมหาวิทยาลัย
จะพิจารณาลงโทษผูเสนอราคารายนั้นเปนผูทิ้งงาน 
  

7.  การทําสัญญาจาง 
ผูชนะการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  (ผูรับจาง)  จะตองทําสัญญา 

จางตามแบบสัญญาดังระบุในขอ 1.4   กับมหาวิทยาลัยภายใน   15  วัน   นับถัดจากวันที่ไดรับแจง   
และจะตองวางหลักประกันสัญญาเปนจํานวนเงินเทากับรอยละ  5 (หา) ของราคาคาจางที่ประกวดราคา
ไดใหมหาวิทยาลัยยึดถือไวในขณะทําสัญญา   โดยใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใด   ดังตอไปน้ี 

7.1   เงินสด 
7.2   เช็คที่ธนาคารสั่งจายใหแกมหาวิทยาลัย   โดยเปนเช็คลงวันที่ที่ทําสัญญาหรือ 

กอนหนานั้นไมเกิน    3    วันทําการของทางราชการ 
  7.3   หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศ    ตามแบบหนังสือค้ําประกัน 
ดังระบุในขอ    1.5   ( 2 )  
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  7.4   หนังสือค้ําประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย บริษัทเงินทุน   
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย    และประกอบ
ธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย   ซ่ึงไดแจงชื่อเวียนใหสวนราชการตาง ๆ   
ทราบแลว     โดยอนุโลมใหใชตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุในขอ   1.5  ( 2 ) 

7.5 พันธบัตรรัฐบาลไทย 
หลักประกันน้ีจะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ยภายใน    15    วัน   นับถัดจากวันที่คูสัญญา    

( ผูรับจาง )   พนจากขอผูกพันตามสัญญาจางแลว 
 

8.  คาจางและการจายเงิน 
มหาวิทยาลัยจะจายเงินคาจาง   เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงานทั้งหมดใหแลวเสร็จ 

เรียบรอยตามสัญญารวมทั้งทําสถานที่กอสรางใหสะอาดเรียบรอย 
 

9.  อัตราคาปรับ 
คาปรับตามแบบสัญญาจางขอ    6   จะกําหนดในอัตรารอยละ  0.1   ของคาจางตาม 

สัญญาตอวัน 
 

10.  การรับประกันความชํารุดบกพรอง 
ผูชนะการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสซ่ึงไดทําขอตกลงเปนหนังสือ  

หรือทําสัญญาจาง  ตามแบบดังระบุในขอ   1.4   แลวแตกรณี   จะตองรับประกันความชํารุดบกพรอง
ของงานจางที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลาไมนอยกวา    1    เดือน  นับถัดจากวันที่มหาวิทยาลัยไดรับมอบ
งานแตละงวด   โดยผูรับจางตองรีบจัดการซอมแซมใหใชการไดดีดังเดิมภายใน   7   วัน  นับถัดจาก
วันที่ไดรับแจงความชํารุดบกพรอง 

    

11.  ขอสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอื่นๆ    
11.1    เงินคาจางสําหรับงานจางครั้งน้ี  ไดมาจากงบประมาณเงินรายได  พ.ศ.2554 

และงบประมาณเงินแผนดิน   พ .ศ .   2554  การลงนามในสัญญาจะกระทําไดตอเมื่อ  
มหาวิทยาลัยไดรับอนุมัติเงินงบประมาณแผนดินและเงินรายไดประจําป  2554  แลวเทาน้ัน 
   ราคากลางของงานในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสครั้งน้ี     
เปนเงินทั้งสิ้น   4,536,000.- บาท   ( สี่ลานหาแสนสามหมื่นหกพันบาทถวน ) 
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  11.2    เม่ือมหาวิทยาลัยไดคัดเลือกผูเสนอราคารายใดใหเปนผูรับจางและไดตกลงจาง
ตามประกวดราคาจางแลว ถาผูรับจางจะตองสั่งหรือนําสิ่งของมาเพ่ืองานจางดังกลาวเจามาจาก         
ตางประเทศ และของนั้นตองนําเขามาโดยทางเรือในเสนทางที่มีเรือไทยเดินอยู   และสามารถใหบริการ
รับขนไดตามที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด    ผูเสนอราคาซึ่งเปนผูรับจางจะตอง
ปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการพาณิชยนาวีดังน้ี 
   ( 1 )   แจงการสั่งหรือนําสิ่งของดังกลาวเขามาจากตางประเทศตอสํานักงาน
คณะกรรมการสงเสริมการพาณิชยนาวีภายใน   7   วัน   นับถัดจากวันที่ผูรับจางสั่งหรือซ้ือของจาก 
ตางประเทศ  เวนแตเปนของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืนได 
   ( 2 )    จัดการใหสิ่งของดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทย   หรือเรือที่มีสิทธิ
เชนเดียวกับเรือไทยจากตางประเทศมายังประเทศไทย เวนแตจะไดรับอนุญาตจากสํานักงาน
คณะกรรมการสงเสริมการพาณิชยนาวี   ใหบรรทุกสิ่งของนั้นโดยเรืออ่ืนที่มิใชเรือไทย   ซ่ึงจะตองไดรับ
อนุญาตเชนนั้นกอนบรรทุกของลงเรืออ่ืน   หรือเปนของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศ
ยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืน 
   ( 3 )   ในกรณีที่ไมปฏิบัติตาม  ( 1 )   หรือ   ( 2 )   ผูรับจางจะตองรับผิดตาม
กฎหมายวาดวยการสงเสริมการพาณิชยนาวี 
  11.3  ผูเสนอราคาซึ่งไดยื่นเอกสารประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตอกรม
แลวจะถอนตัวออกจากการประกวดราคาฯ  มิได  และเม่ือไดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอราคาแลวตอง
เขารวมเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตามเงื่อนไขที่กําหนดในขอ  4.7  (3)  (4)  และ  (5)  
มิฉะน้ันมหาวิทยาลัยจะริบหลักประกันซองทันที  และอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอ่ืน  
(ถามี)  รวมทั้งอาจพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานได  หากมีพฤติกรรมเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยาง
เปนธรรม 
  11.4   ผูเสนอราคาซึ่งมหาวิทยาลัยไดคัดเลือกแลวไมไปทําสัญญาหรือขอตกลงภายใน
เวลาที่ทางราชการกําหนดดังระบุใน  ขอ 7   มหาวิทยาลัยจะริบหลักประกันซอง  หรือเรียกรองจาก    
ผูออกหนังสือค้ําประกันซองทันทีและอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอ่ืน  ( ถามี )   รวมทั้ง
จะพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ 
  11.5  มหาวิทยาลัยสงวนสิทธิที่จะแกไขเพ่ิมเติมเง่ือนไขหรือขอกําหนดในแบบสัญญา
ใหเปนไปตามความเห็นของสํานักงานอัยการสูงสุด   ( ถามี ) 

มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม  สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา 
   ........... กันยายน  2553  


